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Grundlagen-Training

Projektmanagement
Fundiertes Grundwissen erhalten — Projekte begreifen

Die Projekt-Spezialisten verstehen Ihr Handwerk und kennen sich aus!
Projektmanager stehen zumeist Projekt-, Laien” gegenliber — das muss nicht sein!

Vielfach sind Projekte hervorragend aufgesetzt, kommen jedoch aufgrund des Unverstdndnisses lber definierte
Ablaufe, Termine und GesetzmaRigkeiten durch die Umgebung ins Stocken oder geraten unnétig in Verzug. Dies
kann nicht nur den Kostenplan sprengen, sondern schadet ebenfalls der AuBendarstellung und dem Image eines
Unternehmens enorm. So sollte jeder, der sich in Projekt-Nahe befindet, Giber die Rahmenbedingungen
informiert sein und damit ein Verstandnis Gber die Funktionsweise von Projekten entwickeln. Dieses
Grundlagen-Training ist ein ,,must have”, damit lhre Projekte reibungslos funktionieren.

Ziel des 4tagigen Grundlagen-Trainings ist es, dass Sie ein fundiertes Wissen tUber den Ablauf von Projekten
erhalten. Von der Projektplanung bis hin zum Projektabschluss kdnnen Sie die Schritte nachvollziehen und
begreifen. So konnen Sie, z.B. als benachbarte Abteilung, das Projekt optimal unterstiitzen. Die Inhalte eignen
sich ideal fur Mitarbeiter, die in Projektteams einsteigen. Sie sind auch in der Lage als ,,Junior Project Manager”
loszulegen und einem erfahrenen Projektmanager zur Seite zu stehen. Das Erstellen z.B. eines Projektplans oder
eines Pflichtenheftes sollte fiir Sie kein Problem mehr darstellen.

Themenschwerpunkte:
v" Projektlebenszyklus und Projektmanagementprozesse
v" Projektplanungsaufbau (inkl. Projekt Charter , Scope Statement (Pflichtenheft))
v" Work Breakdown Structur (WBS) — Liste der Arbeitsschritte
v' Zeitrahmen | Wichtigste Meilensteine (Major Milestones & Tripple Constraint)
v" Ressourcen Plan und verbundene Herausforderungen
v" Rollen und Verantwortungen
v" Risikoanalyse und Management
v" Kommunikationsmanagement
v" Change Management Plan
v' Warum Projekte scheitern kdnnen

Dozentin: Bettina Kolb
Project Management Professional (PMP) durch das Project Management Institute (PMI)

Zielgruppe: Von Projekten tangierte Fachabteilungen und Mitarbeiter, Projekt-Einsteiger und Projekt-
Mitarbeiter.
Die Seminarinhalte stehen ebenfalls als Inhouse-Veranstaltung zur Verfligung.

Termine: O 12. - 15.09.2016 Tag 1: 10:00 bis 18:00 Uhr | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 — Raum Miinchen
O o6.- 09.03.2017 Tag 1: 10:00 bis 18:00 Uhr | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 — Raum Miinchen
D 08.— 11.05.2017 Tag1: 10:00 bis 18:00 Uhr | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 — Berlin
D 16. — 19.10.2017 Tag 1: 10:00 bis 18:00 Uhr | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 — Raum Miinchen
Orte: * bit4it-Akademie | Xaver-Hamberger-Weg 17a | 85614 Kirchseeon/Eglharting

% beredsam GmbH | BessemerstraRe 82 |12103 Berlin-Tempelhof

Preis: € 2.150,-- zzgl. MwSt. / € 2.558,50 inkl. MwsSt.
Inkl. Seminargetranke, Pausensnacks, Mittagessen, Handout, Teilnahmebestatigung
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Anmeldung:
Grundlagen-Training
Projektmanagement
Fundiertes Grundwissen erhalten — Projekte begreifen
Seminarort: #* bitdit-Akademie | Xaver-Hamberger-Weg 17a | 85614 Kirchseeon/Eglharting

#* beredsam GmbH | BessemerstralRe 82 |12103 Berlin-Tempelhof

Seminartermine: O 12.-15.09.2016 Tag 1: 10:00 bis 18:00 | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 Uhr — Raum Miinchen
O 06.-09.03.2017 Tag 1: 10:00 bis 18:00 | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 Uhr — Raum Miinchen
O o0s.-11.05.2017 Tag 1: 10:00 bis 18:00 | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 Uhr — Berlin
O 16.- 19.10.2017 Tag 1: 10:00 bis 18:00 | Tag 2-4: 09:00 bis 17:00 Uhr — Raum Miinchen

Veranstalter: bit4it-Akademie | Inh. Christine Matheja
Anzinger StraRe 10a | 85586 Poing
Telefon: 08121 222702 | Telefax: 08121 222701
Email: christine.matheja@bit4it-akademie.de

Bitte flllen Sie die Anmeldung aus und senden uns diese per Post oder Fax. Wir senden lhnen umgehend eine
Anmeldebestatigung, die Anmeldung wird mit dieser Bestatigung verbindlich. Wir informieren Sie umgehend, sollten keine
Platze mehr frei sein.

T2 0 - PP
VOrname: ... NaME: L
SErARE: e PLZ/Stadt: ..o
Telefon: MODIIE: L.
2301 T 1 PSPPSR

Die Kosten betragen pro Person € 2.150,-- zzgl. MwsSt. / € 2.558,50 inkl. MwSt.
Inkl. Seminargetrdanke, Pausensnacks, Mittagessen, Handout, Teilnahmebestatigung

Datum: Unterschrift:

Anmeldebedingungen

Die Veranstaltungsgebuhr ist nach Erhalt der Rechnung zu begleichen. Wird die Anmeldung spater als zwei Wochen vor
Veranstaltungsbeginn storniert, werden 50%, bei Absagen innerhalb einer Woche vor Veranstaltungsbeginn 100% der
Teilnahmegebiihr berechnet. Bei Nichterscheinen bleibt die Verpflichtung zur Zahlung der vollen Teilnahmegebihr
bestehen. Selbstverstandlich akzeptieren wir einen Ersatzteilnehmer. Wir behalten uns vor die Veranstaltung bis 2 Wochen
vor Start wegen z.B. geringer Teilnehmeranzahl abzusagen. Haftung: Der/die Teilnehmer sind fur sich selbst und ihre
Handlungen innerhalb der Veranstaltung verantwortlich.
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